GOOGLE APPS
MICROSOFT OUTLOOK EXPRESS

INSTRUCTIVO DE CONFIGURACION



IPLAN

1. INGRESANDO A LA CONFIGURACION DEL OUTLOOK EXPRESS

Para configurar una cuenta de email en el Microsoft Outlook Express, deberas tener el programa
instalado con anterioridad en tu sistema operativo.

Inicia el Outlook Express y dirigite a Herramientas > Cuentas
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Configuralas cuentas

Con esto podras ver las cuentas configuradas actualmente. En caso de no contar con una, podés
agregarla dirigiéndote a Agregar > Correo

Cuentas de Internet 2
Todo | Correo | Moticias | Servicio de directario Agregar i§|
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Cuenta Tipo Conexidn Quitar Servicio de directorio. ..
1 Propiedades
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2. AGREGANDO UNA CUENTA DE CORREO

2.1 CONFIGURACION GENERAL
Tu nombre
Aqui ingresa tu nombre completo, tal como se ve en la imagen.

e Nombre para mostrar > Nombre con el cual veran nuestros mensajes. Ej.: Jorge Lopez

Asistente para la conexidn a Internet le

Su nombre

Al enviar correo electrdnica, su nombre aparecera en el campo De del mensaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal y como desea que aparezca. 1

Mombre para moztrar: || | Mi Mombre |

Por ejempla: Jarge Ldpez

Siguiente > Cancelar

Luego hacé un click en Siguiente para continuar con la configuracion.

Direccion de la cuenta de correo

En esta seccion se completa la direccion de correo, como se ve en la imagen.

e Direccion de correo - Ingresa la casilla de correo completa con el @ y el dominio.

Asistente para la conexion a Internet r5_<|

Direccion de comeo electrinico de Internet

La direccion de comen elechdnico es la direccidn que otras personag utilizaran para
enviarle mensajes.

Direccion de comeo electrdnico | usuanoEmidominio. com | 1

Por ejgmplo: alguient@microsoft. com

2

[ £ flrdg ] Siguiente)] [ Cancelar
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Datos del servidor

En esta seccion completa los datos del servidor siguiendo los pasos a continuacion:

e En Mi servidor de correo entrante es elegi POP3o IMAP segun corresponda.

e Servidor de correo entrante (POP3, IMAP o HTTP) - pop.gmail.com para POP3
imap.gmail.com para IMAP.

e Servidor de correo saliente (SMTP) > smtp.gmail.com

Asistente para la conexion a Internet

Nombre del servidor de correo electrénico

Mi zervidor de coren entrante es | | POP3 v 1

Servidor de comeo entrante [POP3, IMAP o HTTP):

pop.grail. cam

El zervidor SMTP se utiiza para el coreo zaliente.

X

Servidor de coreo saliente [SMTP):

I| srtp. gmail.cam I

2

[ < Alras ] Slgulente)] [ Cancelar

Tras configurar los datos hacé un click en el boton Siguiente.

Datos de la cuenta

Aqui completa los datos de la cuenta. Luego hacer click en los botones Siguiente y Finalizar.

e Nombre de usuario - Ingresa la casilla de correo con el @ y el dominio.

e Contraseia > Ingresa la clave para recibir correo en la casilla de correo.

e La opcion Recordar contrasefa solamente utilizala en el caso de necesitarla. Desactiva la opcién Requerir
inicio de sesién utilizando Autenticacion de contrasena segura (SPA)

Asistente para la conexion a Internet

Inicio de sesion del correo de Internet

le ha proporcionada.

Escriba el nombre de la cuenta v la contrasefia que su proveedor de servicios Internet

&5

Mombie de cuenta:

| usuario@midominio. com |

Contrasefia: |---uu-

Recordar contrazefia

Si su proveedor de servicios Internet requiere autenticacion de contrasefia segura
[S5PA] para tener acceso a su cuenta de coreo, active la cazilla de verificacian "lniciar
sesidn usando autenticacidn de contrasefia segura (SPA)".

[ niciar sesién usando autenticacisn de contrasefia segura [SPA)

2

[ < Alrds ]E"'.Siguiente> | [ Cancelar ]

Informacién adicional: Para usar una misma cuenta en dos computadoras usando POP3, utiliza
como nombre de usuario lo siguiente: recent:usuario@midominio.com. Con esto es posible
descargar mensajes dentro de los 30 dias aun si ya fueron descargados.
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2.2 PROPIEDADES DE LA CUENTA

Tras agregar la cuenta, habra una nueva ventana donde podras realizar modificaciones adicionales
de la cuenta. Selecciona la cuenta creada y luego hacé un click en Propiedades

Cuentas de Internet

Todo |m| Moticias | Servicio de directorio Agregar » |
Cuenta Tipo Conexidn [ Quitar ]
Wmedetm Cualquiera dizp... Propiedades ]
1 ) 2 jEstahlecer como predeterminada
[ Importar.... ]
[ E=portar... ]
Establecer orden...

Cerrar l

2.2.1 SERVIDORES

Tras haber completado los pasos anteriores dirigite a la solapa Servidores. Segui los pasos a
continuacion:

e Asegurate de que los parametros ya configurados previamente figuren similar a la imagen. En el caso de
que haya algun parametro que no coincida, es posible corregirlo desde aqui.

e Habilita la opcion Mi servidor requiere autenticacion.

Luego de realizar las configuraciones hacé un click en el botén Configuracion

¥ Propiedades de Cuenta IPLAN

Generall Servidores IConEHién Sequridad | Opciones avanzadas

Infarmacidn del servidnr1

Mi servidor de coneo entrante ez | POP3

Correo entrante [POP3): ||:u:|:u.gmail.u:om |

Conen zaliente [SMTP]: |smtp.gmai|.com |

Servidor de comeo entrante

MNombre de cuenta; |U$uari0@'midominio.cnm |

Contrasefia: |uuuu |

Recordar contrazefia

[Jniciar sesidn usando autenticacidn de contrasefia sequra

Servidor de comeo saliente

Configuracidr...

3

Wi servidar requiere autenticacisn

2

[ Aceptar ] [ Eancelarl [ Aplicar l
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2.2.2 SERVIDOR DE CORREO SALIENTE
Aqui se configuran los datos del servidor saliente.

e Elegi la opcién Utilizar la misma configuracion que el servidor de correo entrante. Generalmente viene
configurado de esa manera por defecto.

Al finalizar hacé un click en Aceptar para continuar.

Servidor de correo saliente

Infarmacion de inicio de sesidn

I E;z Usar misma configuracién qus el servidor de cormeo entrante I

O Iniciar sesion usando 1

Recordar contrasefia

Iniciar zezidn usando autenticacidn de contrazefia zegqura

2 ‘ Aceptar ][ Cancelar

2.2.3 AVANZADAS

Por ultimo ingresa a la solapa Opciones Avanzadas y completa los siguientes parametros:

e Servidor de salida (SMTP) - Utiliz& el puerto 465.
e Servidor de entrada (POP3 / IMAP) - Ultiliza el puerto 995 para POP3 0 993 para IMAP.
e Las opciones Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL) deben estar habilitadas.

e Enlaopcion Tiempo de espera del Servidor usa 1 minuto o ligeramente mayor si asi lo necesitas.

] Propiedades de Cuenta IPLAN

General | Servidores || Conexion Seguridadl Opciones avanzadas I

Memeros de puerto del servidor

Corren saliente [SMTP): |] 1

El servidor requiere una conexion segura (S5L)

rea entrante [POP3):

El servidor requiere una conexion segura [S5L1)

Tiempn de espera del servidor
Coto ) Large 1 minuto

Envio

[] 5eparar mensajes mayores de I:I KB
me  Opcional

[ Mantener una copia de los mensajes en el servidor

Quitar del servidor después de l:l

Quitar del servidar al eliminar de "Elementos eliminados"

2 ‘
[ Aceptar | [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Tras finalizar la configuracion hacé un click en Aceptar y finalmente en Cerrar

Esperamos que el presente instructivo te haya sido de utilidad.
Centro de Atencién Técnica - IPLAN
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